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Orientagao Conjunta SEED/SUED/DET e SEED/SUED/DIRPE N° 02/2017

Orientacbes para classificagdo dos alunos, autorizagao das
turmas e matricula na Educacao Profissional Técnica de
Nivel Médio — Cursos Anuais e Semestrais e do Curso de
Formacéo de Docentes — Curriculo Pleno - Normal em
Nivel Médio, para o ano letivo de 2018.

1. ORGANIZAGAO E DURACAO DOS CURSOS

A Educacao Profissional é ofertada na Rede Publica Estadual por meio dos seguintes cursos:
a) Cursos técnicos nas formas: integrado, subsequente e PROEJA
b) Cursos de especializacao técnica
c) Curso de Formagao de Docentes — Curriculo Pleno

1.1. A forma Integrada ao Ensino Médio, com duragéo de 04 (quatro) anos, € permitida somente

aos alunos concluintes do Ensino Fundamental.

1.2. Os Cursos Técnicos em Agropecudria, Agroecologia e Florestas, ofertados na forma

Integrada ao Ensino Médio, em periodo integral, tém duragéo de 03 (trés) anos.

1.3. Os Cursos Técnicos em Agricultura, Agroecologia, Agroindustria, Agropecuaria e Alimentos
ofertados na forma integrada ao Ensino Médio, em periodo integral, nas Casas Familiares

Rurais, tem duragdo de 03 (trés) anos.

1.4. A forma Subsequente ao Ensino Médio, com duragao de 01 (um) a 02 (dois) anos, € ofertada

somente a egressos do Ensino Médio.

1.5. A Educacéao Profissional Técnica de Nivel Médio, na modalidade de Educagéao de Jovens e
Adultos - PROEJA, com duracéo de 03 (trés) anos, é ofertada para alunos egressos do Ensino
Fundamental ou equivalente, com idade igual ou superior a 18 (dezoito) anos no ato da

matricula.

1.6. A Especializacao Técnica de Nivel Médio, com duragao de 06 (seis) meses a 01 (um) ano, &

ofertada somente aos egressos de cursos técnicos aos quais se vincula.

1.7. O Curso de Formacéo de Docentes — Curriculo Pleno, Normal em Nivel Médio, em sua forma
de organizacéo curricular Integrada ao Ensino Médio, com duragdo de 04 (quatro) anos, é

ofertado exclusivamente para alunos concluintes do Ensino Fundamental.
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1.8.0 Curso de Formacao de Docentes — Curriculo Pleno, Normal em Nivel Médio, em sua forma
de organizacéo curricular Integrada integral ao Ensino Médio, com duragéo de 03 (trés) anos,

é ofertado exclusivamente para alunos concluintes do Ensino Fundamental.

2. DIVULGACAO E INSCRIGOES

As Instituicoes de Ensino somente poderdo divulgar e iniciar o processo de inscrigbes para os
cursos previamente indicados pelo Departamento de Educacao Profissional - DET/SEED e
Departamento de Informacoes, Registro e Planejamento Escolar - DIRPE/SEED, os quais analisarao
a regularidade dos Atos Legais da Instituicao de Ensino e os indices de abandono das turmas nos

ultimos 04 (quatro) periodos letivos.

Para informacao referente a quais cursos a instituicio de ensino esta autorizada a divulgacao e
realizacdo do processo classificador para autorizagdo de turmas iniciais, devera consultar campo
préprio do Sistema de Planejamento de Matriculas no Sistema SERE:

* Planejamento Escolar — Criar Planejamento de Turmas — Selecione: 2018/1.

Os cursos autorizados para divulgacao poderdao encontrar-se nas seguintes situagoes: primeira
oferta de cursos recém-autorizados pelo Conselho Estadual de Educagao, cursos que nao ofertaram

turmas nos periodos letivos anteriores e cursos com turmas em andamento.
2.1. O periodo de divulgacéo e inscricoes sera de 25 de setembro a 08 de novembro de 2017.

2.2. O candidato podera inscrever-se em apenas um curso ofertado, preenchendo Ficha de

Inscricao, conforme modelo (Anexo I).

2.3. O aluno desistente no primeiro semestre/série em periodos letivos anteriores devera participar

de novo processo classificador.

2.4. No ato da inscricao obrigatoriamente, a instituicdo de ensino devera informar ao candidato dia
e hora para palestra esclarecedora sobre o curriculo do curso e perfil do profissional, a qual

devera ser organizada e acompanhada pela equipe gestora e registrada em Ata propria.

2.5. Havendo necessidade e por definicdo da Instituicdo de Ensino, o candidato interessado em
ingressar nos Cursos Técnicos em Agroecologia, Agropecudria ou Florestas podera visitar a

unidade didatica produtiva.

2.6. As inscricoes poderaoc ser efetivadas on-line, exclusivamente para ingresso nos cursos
ofertados nos Centros Estaduais de Educacgao Profissional - CEEPs, Centro Estadual de
Educacao Profissional Agricola - CEEPA, Colégios Agricolas Estaduais - CAEs, e Centro
Estadual Florestal de Educacéo Profissional - CEFEP.

2.7. No ato da inscrigéo, cabe a Instituicdo de Ensino informar ao candidato o seguinte:
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A abertura de turmas e a efetivacao da matricula estdo vinculadas ao nimero minimo de
35 (trinta e cinco) interessados ao final desse processo classificador (conforme Resolucao
n.° 4527/2011 — GS/SEED), bem como a regularidade dos Atos Legais da Instituicdo de
Ensino e a andlise pela SEED dos indices de abandono das turmas nos 04 periodos
letivos ja encerrados.

b) O perfil do curso pretendido e a existéncia ou nao de estdgio curricular (estagio

obrigatério), a ser cumprido no contraturno das aulas.

¢) No caso do Curso de Formagdo de Docentes, além do perfil do curso, a existéncia da
disciplina obrigatéria de Pratica de Formacao a ser cumprida no contraturno das aulas.

2.8. Informacodes obrigatérias para a inscrigéo:

a) Preenchimento da Ficha de Inscricdo (Anexo ) e da Ficha de Pontuacdo, conforme o
perfil do curso pretendido (Anexos I-A ou 1I-B ou II-C)

b) RG e CPF do candidato (original e cépia)

¢) Historico Escolar (original e cdpia) ou Declaracédo de Concluséo de Curso/Ensino (Anexo
) ou Declaragao para Alunos em Curso, no 9° ano do Ensino Fundamental ou 32 série
do Ensino Médio (Anexo IV)

d) Declaracao emitida pela Instituicao de Ensino para aluno bolsista

e) Termo de ciéncia do estagio obrigatério ou da Pratica de Formacao (do Curso de
Formacao de Docentes) no contraturno das aulas (Anexo V)

f) Comprovante de renda familiar

O candidato classificado devera apresentar os documentos exigidos em original e em
clpia para a validagdo da matricula. Caso nao comprove com documentos as informacoes

constantes da ficha de inscricao sera remetido automaticamente para fim de lista dos classificados.

3. PROCESSO CLASSIFICADOR

As Instituicées de Ensino deverao iniciar os procedimentos para o processo classificador para
0s cursos em que o numero de inscritos ultrapasse o numero de vagas ofertadas, atendendo ao

Cronograma das Fases do Processo Classificador, apresentado a seguir:

3.1. Inscricoes — 25 de setembro a 08 de novembro de 2017.
Consta do preenchimento da Ficha de Inscricdo e da Ficha de Pontuacéo, Anexo II-A ou |I-B

ou lI-C, conforme o curso escolhido.

3.2. Andlise das Médias Escolares
a) Cursos Integrados e Curriculo Pleno:
e Utilizar o critério de soma simples da média dos 04 anos finais (6° ao 9° ano) do

Ensino Fundamental nas disciplinas de Portugués e Matematica;
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- para os cursos: Técnico em Agroecologia, Técnico em Agropecuaria e
Técnico em Florestas, (ofertados nas instituicoes de ensino agricolas e
florestal) considerar também a disciplina de Ciéncias.

e Apresentar a selecdo dos candidatos, em ordem decrescente de pontuacao,
mediante realizacado de somatéria simples do resultado obtido no Ensino
Fundamental, considerando todas as séries (Exemplo 1: Portugués: 6,5 + 6,0 + 7,0
+ 6,5 + Matemética: 7,8 + 7,0 + 6,5 + 7,0 = 54,3 considerar 543). (Exemplo 2:
Portugués: 6,5 + 6,0 + 7,0 + 6,5 + Matematica: 7,8 + 7,0 + 6,5 + 7,0 + Ciéncias: 6,0
+6,0 +7,0+ 7,0 = 80,3 considerar 803).

b) Cursos Subsequentes:

« Utilizar o critério do céiculo de soma simples das médias das 03 (trés) séries do
Ensino Médio, nas disciplinas de Portugués e Matematica;

— para os cursos: Técnico em Agropecuaria, Técnico em Florestas (ofertados
nas instituicbes de ensino agricolas e florestal) e Técnico em Enfermagem,
considerar também as disciplinas de Quimica e Biologia.

« Apresentar a selegdo dos candidatos, em ordem decrescente de pontuagao,
mediante realizagdo de somatdria simples do resultado obtido no Ensino
Fundamental, considerando todas as séries (Exemplo 1: Portugués: 6,5 + 7,0 + 6,5
+ Matematica: 7,8 + 6,5 + 7,0 = 41,3 considerar 413). (Exemplo 2: Portugués: 6,0 +
7.0 + 6,5 + Matematica: 7,8 + 7,0 + 6,5 + Biologia: 6,0 + 7,0 + 7,0 + Quimica: 6,0 +
6,5 + 7,5 = 80,8, considerar 808).

¢) Cursos de Especializagao Técnica de Nivel Médio:
o utilizar o critério do célculo da média aritmética de todas as disciplinas
especificas do(s) curso(s) técnico(s) de todos os semestres que permitird o

ingresso na Especializago.

d) PROEJA:
» a classificacdo nao se aplica aos cursos do PROEJA.

Em caso de empate, para todos os cursos e formas devera ser utilizado como critério de

desempate a maior idade.
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3.3. Entrevista — ANEXO VI

Realizar-se-a entrevista para os candidatos havendo necessidade conforme o perfil do curso

e por definicao da Instituicao de Ensino.

Se realizada, a entrevista deve ser de carater classificatorio e nao eliminatério. Dessa forma,
a pontuacao obtida na entrevista devera ser somada a pontuagdo obtida na Escolaridade,

Beneficio de Programas Federais, Renda e Somatoria das notas do EF ou EM, conforme o caso.

3.4. Classificacao — 09 a 17 de novembro de 2017, com divuigacdo em 20 de novembro de
2017.

A Classificagao consta da andlise dos documentos descritos no Item 3.1 e consideracao dos
resultados das notas descritas no item 3.2, os quais serdo verificados pela comissao encarregada
do Processo Classificador, a ser constituida por representantes da Direcao, da Secretaria Escolar,
Coordenacao de Curso, Equipe Pedagogica e Professor da area técnica a qual o curso pertence.

A Instituicdo podera selecionar até duas vezes o nimero de vagas ofertadas para os cursos,

e para cada forma de oferta, os alunos serdo classificados conforme descrito a seguir:

a) Cursos Integrados e Curriculo Pleno: Escolaridade + Beneficiario de Programas

Federais + Renda familiar + Somatoria das notas do Ensino Fundamental

PONTUAGAO FINAL: Exemplo: 50 + 00 + 30 + (Portugués: 6,5 + 6,0 + 7,0 + 6,5
+ Matemaética: 7,8 + 7,0 + 6,5 + 7,0 = 54,3 considerar 543) = 551.

b) Cursos Subsequentes: Escolaridade + Beneficidrio de Programas Federais + Renda
familiar + Somatéria das notas do Ensino Médio

PONTUAGAO FINAL: Exemplo: 50 + 20 + 30 + (Portugués: 6,5 + 7,0 + 6,5 +

Matematica: 7,8 + 6,5 + 7,0 = 41,3 considerar 413) = 513.

c) Cursos de Especializagdo Técnica: Escolaridade + Beneficiario de Programas Federais
+ Renda familiar + Somatéria das Médias de todas as disciplinas especificas do(s)

curso(s) técnico que permitira o ingresso na Especializacao.

d) Quando realizada a entrevista, considerar: Escolaridade + Beneficiario de Programas

Federais + Renda familiar + Somatoéria das notas EF ou EM + Entrevista

PONTUACAO FINAL: Exemplo: 50 + 20 + 30 + (Portugués: 6,5 + 7,0 + 6,5 +
Matematica: 7,8 + 6,5 + 7,0 = 41,3 considerar 413) + 70 = 583.
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3.5.Divulgacao do resultado do processo classificador:

a)

b)

c)

O resultado do Processo Classificador sera divulgado em 20 de novembro de 2017 e
devera ser afixado em local visivel e acessivel para consulta da comunidade.

As Instituicdes que ndo tiveram necessidade de processo classificador deverao atender
somente o item 2.

A classificacao devera ser exposta em edital, afixado em local de facil visualizagao, para

consulta da comunidade.

As instituicbes de ensino que nao conseguirem classificar nimero minimo de alunos até o

prazo estipulado, terao nova possibilidade de insergdo de alunos classificados e solicitagao da turma

em campo préprio do Sistema SERE, impreterivelmente até o dia 22/12/2017.

4. CRITERIOS PARA AUTORIZAGAO DAS TURMAS INICIAIS E DE CONTINUIDADE

4.1. A autorizacdo de turmas iniciais para o ano letivo de 2018, nas Instituicbes de Ensino

Estaduais que ofertam a Educagdo Profissional nas formas citadas por esta Orientacao

Conjunta, estara obrigatoriamente subordinada ao atendimento dos seguintes criterios:

a)
b)

c)
d)

)
h)

)

Atender a Instrugdo Normativa n°® 016/2017 — SUED/SEED.

Possuir os Atos Legais da Instituicdo e dos Cursos ofertados em dia (credenciamento,
autorizacéo, reconhecimento e renovagéo de reconhecimento), conforme a legislacao
vigente para novos cursos e/ou cursos com turmas em andamento. O andamento inicial
dos protocolados referentes a Vida Legal (das instituigbes e dos cursos),
obrigatoriamente, deve anteceder no minimo 180 (cento e oitenta) dias do seu
vencimento, conforme é determinado pelo Conselho Estadual de Educacéo do Parana na
Deliberacao n.° 03/13.

Possuir acervo bibliografico e laboratério especificos do curso.

Possuir professores com habilitagéo especifica na area do curso ofertado.

Possuir garantia de campo de estagio para todos os alunos, no caso de estagio
obrigatorio.

Possuir garantia de campo para Pratica de Formagéo para todos os alunos, no caso do
Curso de Formacao de Docentes.

Possuir espaco fisico, considerando as turmas em continuidade.

Possuir demanda e possibilidade de insercdo dos alunos no mercado de trabalho
atendendo as caracteristicas regionais.

Classificar nimero minimo de 35 (trinta e cinco) alunos para cada turma de 12 série e de
1° semestre (Resolugao n.° 4527/2011 — GS/SEED).

Ter efetivado nimero minimo de 35 (trinta e cinco) matriculas no Sistema SERE, nas

turmas iniciais, nos 04 ultimos periodos letivos encerrados.
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k) Ter taxas de abandono nos ultimos 04 periodos letivos encerrados, abaixo ou igual de

50%, de acordo com dados do Sistema SERE e conforme calculo abaixo:

(n.2 alunos desistentes + n.2 alunos reprovados por frequéncia)
X

Taxa de abandono da turma = 100

total de matriculas efetivadas no SERE

* O total de alunos matriculados em cada turma devera sempre ser igual ou maior que 35.

) as Instituicbes de Ensino que nao cumprirem os requisitos expostos acima e/ou
apresentarem taxas reduzidas de aprovacao nos 04 Gltimos periodos letivos encerrados,
conforme definicao conjunta do Departamento de Educacdo e Trabalho e Coordenacéao
de Planejamento Escolar nao terao autorizacao para abertura de turmas iniciais, ficando o

curso consequentemente sujeito a cessacao gradativa.

4.2. O numero de turmas de continuidade a ser autorizado tera como base o numero de alunos
frequentando e o numero de aprovados no semestre/série anterior, ficando as turmas com

numero de alunos de acordo com o previsto na Resolugao n°. 4527/2011 — GS/SEED.

5. PROCEDIMENTOS PARA AUTORIZACAO DAS TURMAS INICIAIS E DE CONTINUIDADE

5.1. Turmas Iniciais:

a) as turmas iniciais serdo pré-autorizadas pela SEED, apés analise do disposto no item 4.1,
e estarao disponiveis em campo préprio do Sistema de Planejamento de Matriculas no
Sistema SERE:

* Planejamento Escolar — Criar Planejamento de Turmas — Selecione: 2018/1.

b) a autorizacdo de cada turma inicial, dependerd ainda da andlise da relagdo nominal de
alunos classificados, a ser efetivada pela SEED;

c) para inclusédo dos alunos classificados, o Secretario Escolar, devera até o dia 24 de
novembro de 2017, acessar campo proprio do Sistema de Planejamento de Matriculas
no Sistema SERE, conforme descrito a seguir:

* Planejamento Escolar — Criar Planejamento de Turmas — Selecione: 2018/1 —

clicar sobre o numero “0” e digitar o CGM dos alunos classificados.

5.2.Turmas de Continuidade:
a) as turmas de continuidade seréao pré-autorizadas pela SEED, e estardo disponiveis para

visualizacao pela instituicdo no mesmo campo informado no ltem 5.1 — a).
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5.3. Estando de acordo com as turmas de continuidade e apds inserir o numero minimo de 35
alunos classificados para as turmas iniciais, o Secretario da instituicao devera clicar em

solicitar planejamento, ao final da pagina.

5.4. Apoés, as solicitagbes da instituicao serdo analisadas pelo Coordenador da Educacéo e
Trabalho e Coordenador de Matriculas do NRE, sendo validadas somente se estiverem de
acordo com o disposto na presente Orientagdo, até a data maxima de 29 de novembro de
2017. Havendo alguma situacdo em desacordo com a Orientagdo Conjunta, o NRE podera

devolver a solicitagdo a Instituicao de Ensino.

5.5. Posteriormente, as turmas serdo analisadas e sendo autorizadas pela Coordenagao de
Planejamento Escolar da SEED, aparecerao no Sistema de Planejamento com o status
“aprovado”, “nao autorizado” até a data maxima de 08 de dezembro de 2017.

6. CONVOCACAO DOS ALUNOS CLASSIFICADOS E MATRICULAS PARA AS TURMAS INICIAIS
6.1. A Instituicio de Ensino, apds divulgagao do processo classificador, deverd contatar os
candidatos para verificar o seu interesse em se matricular no curso. Os candidatos

confirmados , deverao ser incluidos em campo indicado no Iltem 5.1 - ¢).

6.2. Serao convocados para efetivagcdo de matricula, os candidatos por ordem de classificacao,

até o limite das vagas ofertadas.

6.3. O candidato classificado devera apresentar os documentos exigidos em original e em cépia
para a validacdo da matricula. Caso ndo comprove com documentos as informagoes

constantes da ficha de inscricdo serd remetido automaticamente para fim de lista dos

classificados.

6.4. As vagas remanescentes serdo ocupadas conforme a sequéncia da classificacao final, até o

dia de inicio das aulas do periodo letivo 2018.

6.5. Nao havendo candidatos selecionados, confirmacao de matricula em numero suficiente -
minimo de 35 (trinta e cinco) alunos, bem como nao atendimento aos critérios dispostos no
item 4.1, acarretando a nao abertura da turma inicial, cabera a Instituicdo de Ensino informar
aos candidatos sobre a impossibilidade de abertura de turma no curso desejado. Sugere-se
nesse caso, que seja verificado com o candidato, o seu interesse por outro curso de Educagao

Profissional ofertado na instituicao, ou, sendo o caso, matricula na 12 série do Ensino Médio.

6.6. A partir do dia 02 de janeiro de 2018, o Secretario Escolar podera Gerar Planejamento das
turmas autorizadas, em campo proprio do Sistema SERE:

* Planejamento Escolar — Planejamento Periodo — Gerar Planejamento
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6.7. Ap6s geracgao do Planejamento, as matriculas poderéo ser efetivadas, sendo o prazo final, no
dia 19 de janeiro de 2018.

Os casos nao contemplados nesta Orientacdo serdao analisados conjuntamente pelo

Departamento de Educacao e Trabalho e Coordenacéao de Planejamento Escolar.

Curitiba, 22 de setembro de 2017.

Valter Miguel Claro da Silva,

ot gglOS ! [ W T
Ce CaerIho Junqueira,

Chefe do Dgpartamento de Educagéo e Trabalho Chefe do Departamento de Informacoes,
SUED/SEED Registro e Planejamento Escolar
SUED/SEED
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